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1. Introducción 

Este manual de usuario le explicará de manera fácil el uso correcto del 

Sitrans (Sistema de Transportistas). Esta aplicación le permitirá registrar la 

información para la generación del formato EDI, para que una vez cargada 
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la información complete la información necesaria para la transmisión del 

nuevo formato XML a la SUNAT.  

 

2. Tecnología 

El sistema se ejecuta en el sistema operativo Windows XP/2003, el acceso 

a la base de datos es vía ADO.Net 2.0 al motor de base de datos Microsoft 

® SQL Server 2005/ SQL EXPRESS ®. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

http://www.tci.net.pe  Página  12 de 398 
 
Fecha:  22/07/2011 
 

Manual de Usuario  

 

 

Todos los Derechos Reservados - Copyright © TCI S.A. ï 2010  

3. Ingreso al Sistema 

Para ingresar al sistema es necesario tener un usuario y contraseña que 

deben ser proporcionados por el encargado de la administración  del 

programa, tal como se muestra en La Figura 1.1.  

 

 

Figura 1.1 
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4. Pantalla Principal 

Muestra un menú principal y una barra de herramientas que tiene las 

principales opciones del sistema.  Las opciones tanto del menú como la 

barra de herramientas se detallan a continuación: 

 

 

 

Figura 1.2 

 

 

 

 

 

 



 

 

http://www.tci.net.pe  Página  14 de 398 
 
Fecha:  22/07/2011 
 

Manual de Usuario  

 

 

Todos los Derechos Reservados - Copyright © TCI S.A. ï 2010  

5. Menú Procesos 

 

4.1. Importar Data 

Esta ventana le permitirá importar la información de los archivos 

planos (13 archivos) al sistema, para posteriormente ser completada 

la información, tanto en las ventanas manifiesto como en 

Documentos de Transporte. 

1. Hacer clic en la opción Importar data. Ver Figura 1.2 

2. El sistema le muestra la siguiente ventana. Ver Figura 1.3 

En el caso que  los archivos planos contengan información de 

importación o exportación para iniciar la importación solo deberá 

presionar el bot·n ñImportar informaci·n de archivos planosò, en el 

caso que todos los Documentos de Transporte que se encuentren en 

los archivos planos correspondan a los tipos de envío ñReembarqueò, 

ñTransbordoò  o ñTransitoò usted deber§ seleccionar el Tipo de Env²o 

en la lista desplegable, lo cual hará que el sistema le asigne a los 

Documentos de Transporte importados el tipo de envió seleccionado.  

Este proceso tiene como función leer toda la información almacenada 

en los archivos planos, registrarla en la base de datos, para que 

posteriormente el usuario pueda visualizar esta información, editarla 

o completar los datos existentes, para finalmente generar del formato 

CUSCAR - XML. 

 



 

 

http://www.tci.net.pe  Página  15 de 398 
 
Fecha:  22/07/2011 
 

Manual de Usuario  

 

 

Todos los Derechos Reservados - Copyright © TCI S.A. ï 2010  

 

 

 

Figura 1.3 

 

 

 

 

4.2. Importar Guías Aéreas 

Esta opción permite al usuario importar manifiesto y guías aéreas 

desde cualquier ubicación de su computador. Dichos archivos 

pueden ser de tipo de operación Importación o Exportación. El 

contenido de(los) archivos Excel seleccionado(s) serán muestran en 

pantalla y luego de procesar, se registrará en la base de datos el 

manifiesto, las guías aéreas con sus respectivas entidades 

(embarcador y consignatario), flete y detalle. 

El paso previo a esta operación, consiste en configurar el tipo de 

importación de archivos (menú Maestro, submenú Configuración), 

pudiendo ser: desde un archivo o una carpeta. En caso se obviara 

este paso, el sistema mostrara el siguiente mensaje: 

Caso opcional: Permite realizar una 

importación de Datos con el Tipo de Envío 

Transito, Transbordo o Reembarque. Botón que ejecuta la importación de los 

archivos planos al sistema. 

Barra de progreso que muestra el estado 

de avance de la importación de archivos. 
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Luego de haber configurado el tipo de importación. El sistema 

mostrara dos pantallas distintas según la opción configurada. Si la 

importación  es desde un archivo, se muestra la siguiente interfaz: 

 

Caso contrario, si la importación es a partir de una carpeta; la 

pantalla a mostrar es la siguiente: 

En este panel se muestran los resultados 

exitosos del procesamiento 

En este panel se muestran los errores y 

observaciones 
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1. Al hacer clic en el botón Examinar, se muestra la ventana de 

búsqueda de archivos o carpeta. Si el tipo de importación es 

archivo Ver Figura (a), si es carpeta Ver Figura (b). 

 

En este panel se muestran los resultados 

exitosos del procesamiento 

En este panel se muestran los errores y 

observaciones 
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2. Tener en cuenta, que el nombre de la carpeta o el archivo Excel 

seleccionado, deben comenzar con la palabra ñimpoò (para el 

caso de Importaci·n) o ñexpoò (cuando sea Exportaci·n); si tienen 

otro prefijo se mostrará el mensaje de error en el control 

correspondiente. 

3. Al seleccionar el archivo, el sistema cargara la información 

contenida y lo mostrara en pantalla Ver Figura (a). Si el usuario 

selecciona una carpeta, se listaran los manifiestos de cada 

archivo con sus respectivas guías aéreas Ver Figura (b). 

 

Figura (a) 

En esta lista se muestra la información 

relacionada al manifiesto 

Si está marcado: la guía tiene la información completa                                                          

Si no está marcado: algunos campos de la guía están  vacios 

 

 

La grilla muestra todas las guías aéreas 

contenidas en el archivo.  
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Figura (b) 

4. Se activa el botón Procesar, al hacer clic en dicho control, el 

sistema registra el manifiesto y sus guías, en caso el tipo de 

importación sea archivo. Al finalizar muestra los mensajes de 

éxito, observación o error.  Ver Figura (a).  

Si el usuario selecciona una carpeta, procesa cada fila del listado 

de manifiesto con sus respectivas guías aéreas y muestra los 

resultados de la operación. Ver Figura (b). 

Cada fila de la grilla es un archivo Excel 

contenida en la carpeta seleccionada. 

Se muestran las guías aéreas  correspondientes 

la fila seleccionada en la grilla de manifiestos 
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Figura (a) 
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Figura (b) 

5. Tener en cuenta lo siguiente: si un manifiesto tiene algún campo 

vacio, el sistema no lo procesara; así mismo si alguna guía aérea 

no tiene toda la información completa tampoco será registrada. 

Caso contrario la guía aérea será guardada con estado registro 

completado. 

4.3. Salir 

Haciendo clic en la opción Salir del menú Procesos, se cierra la 

Aplicación. 
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6. Menú Documentación 

6.1. Manifiestos 

En esta pantalla veremos los manifiestos que han sido registrados, 

ver Figura 1.4.1 

6.1.1. Consultar Manifiestos 

 

 

Figura 1.4.1 

Esta figura, nos muestra el listado de manifiestos. Tal como 

vemos, tenemos las opciones del manifiesto, Listado, Edición, y 

Puertos Intermedios, también podemos observar, un bloque de 

filtros el cual nos ayudará a ubicar los manifiestos con parámetros 

específicos indicados por el usuario, tales como: Vía de 

Transporte, Tipo de Operación, Nave, Tipo de Transmisión, 

Rango de Fechas, Aduana y por Estado y Buscar que permite 

buscar por Nro. Viaje, Año Manifiesto o Nro. Manifiesto. 

Bloque de filtros Opciones del manifiesto  
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6.1.2. Nuevo Manifiesto 

1. Haga clic en el botón Nuevo.  

2. El sistema habilita la pestaña Edición para el ingreso de la 

información.  

3. El sistema mostrará en el campo Tipo Transmisión 

(configurado como valor por defecto en el maestro de 

configuración), teniendo la opción a cambiarlo. 

4. Según el Tipo Transmisión seleccionado, la aplicación 

mostrara los campos requeridos. 

Para el Tipo de Transmisión EDI, los datos requeridos son los 

que se muestran con el indicador (*). Ver figura 1.4.2.-A 

a. Seleccionar el Tipo de Transmisión. 

b. Seleccionar Vía de Transporte. 

c. Seleccionar Aduana donde se numera el manifiesto. 

d. Ingrese el Nro. Viaje/vuelo. 

e. Seleccione el Nombre del Transporte. 

f. Ingrese la Fecha de Llegada. 

g. Seleccione el Lugar de Llegada. 

h. Ingrese la Fecha de Salida. 

i. Seleccione el Lugar de Salida. 

j. Seleccione el tipo de manifiesto. 

k. Seleccione el código de aduana. 
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Figura 1.4.2.-A 

 

Para el Tipo de Transmisión XML, los datos requeridos son los 

que se muestran con el indicador (*). Ver figura 1.4.2.-B 

a. Seleccionar el Tipo de Transmisión. 

b. Seleccionar Vía de Transporte. 

c. Seleccionar Aduana donde se numera el manifiesto. 

d. Seleccione la empresa que declara el manifiesto. 

e. Seleccione el Nombre del Transporte. 

f. Capitán de la nave 
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g. Ingrese la Fecha de Llegada. 

h. Seleccione el Lugar de Llegada. 

i. Ingrese la Fecha de Salida. 

j. Seleccione el Lugar de Salida. 

k. Ingrese el Año de Manifiesto. 

l. Seleccione el tipo de manifiesto. 

m. Seleccione el código de aduana. 

 

Figura 1.4.2.-B 
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5. Después de completar el ingreso de datos requeridos y no 

requeridos (opcionales) de acuerdo al Tipo de Transmisión, 

guarde los datos. 

6. Hacer clic en la opción Grabar. 

7. Al registrar el manifiesto se habilita la pestaña Puertos 

Intermedios de Transporte. Ver figura 1.4.3 

 

Figura 1.4.3 

 

8. Haciendo clic en el botón Nuevo se habilita la fecha y puerto 

de Zarpe. 

9. Haciendo clic en el botón Guardar se registrarán estos datos 

mostrándose en la grilla la fecha y puerto de zarpe. 

10. Botón Editar podemos hacer modificaciones a la fecha o 

puerto de Zarpe ingresado. 

11. Botón Quitar podemos eliminar una fecha y puerto de Zarpe. 
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12. Con el botón cancelar podemos deshacer las últimas 

acciones. 

13. Con el botón Volver volvemos al listado general de todos los 

manifiestos. 

 

6.1.3. Modificar un Manifiesto 

1. Para poder modificar un manifiesto deberá dar clic en el botón 

Modificar.  Ver Figura 1.4.4 

 

Figura 1.4.4 

2. Posteriormente el sistema muestra la siguiente ventana, Ver 

Figura 1.4.5, donde el sistema muestra la información del 

manifiesto seleccionado y se muestran con asteriscos (*) los 

campos mandatorios. 

3. Si se modifica el tipo de transmisión de un manifiesto de EDI a 

XML o viceversa antes de grabar el sistema verifica si el 

Botón modificar 
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manifiesto que se desea modificar tiene Documentos de 

Transporte, en caso existiese uno o mas documentos el 

sistema muestra un mensaje preguntando si desea continuar 

con la modificación, en el caso que la respuesta sea afirmativa 

el sistema elimina de los Documentos de Transporte el Tipo de 

bulto y Tipo de flete para que estos sean ingresados 

nuevamente según el tipo de transacción. Ver Figura 1.4.6 

 

 

Figura 1.4.5 

 

Figura 1.4.6 

Bot·n óGrabarô 
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NOTA: Al terminar de ingresar toda la información mencionada 

anteriormente, deberá dar clic en el botón Grabar, Ver Figura 1.4.5 o 

dirigirse a la pagina Puertos Intermedios de Transporte, pero recuerde 

que si se dirige a esta página, deberá volver a  la Página EDICION 

para Grabar los datos ingresados de lo contrario no se guardara la 

información. 

6.1.4. Reporte Contenedor 

1. Seleccione el Manifiesto del listado de Manifiestos. 

2. Hacer clic en la opción Reporte Cont. 

3. El sistema muestra el reporte detallado de los contenedores 

del manifiesto que ha sido seleccionado del listado. Ver Figura 

1.4.7 

 

Figura 1.4.7 
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6.1.5. Reporte Manifiesto de Carga 

1. Seleccione el Manifiesto del listado de Manifiestos. 

2. Hacer clic en la opción Reporte Manif. 

3. El sistema muestra el reporte detallado de los documentos de 

transporte del manifiesto que ha sido seleccionado del listado. 

Ver Figura 1.4.8 

 

Figura 1.4.8 

6.2. Documento Transporte 

Esta ventana muestra todos los Documentos de transportes 

registrados. Para buscar un registro en particular, se realiza el filtrado 

según la vía de transporte, tipo de operación, viaje o vuelo, año de 

manifiesto, número de manifiesto, número de documento de 

transporte, número de contenedor, estado y/o por un determinado 

rango de fechas. Ver Figura 1.5.1 
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Durante el proceso de creación hasta la generación del documento de 

transporte, este pasa por los siguientes estados:  

Importado: El documento de transporte obtiene este estado producto 

de la importación de archivos planos. 

Pendiente: El documento de transporte obtiene este estado cuando es 

registrado desde el sistema o cuando se completan sus datos luego de 

ser importado. 

Registro Completado: El documento de transporte obtiene este estado 

cuando se selecciona el check de ñRegistro Completadoò 

 

Figura 1.5.1 

 

6.2.1. Nuevo Documento de Transporte 

1. Haga clic en el botón Nuevo Documento de transporte.  

2. El sistema habilita la pestaña Edición-Documento de 

Transporte para el ingreso de la información. Ver figura 1.5.2 

Opciones del manifiesto  Bloque de Filtros  
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Figura 1.5.2 

 

3. Ingresar la información dando prioridad a los campos 

mandatario (los campos mandatorios están marcados con un 

asterisco (*) y tienen que ser ingresados o seleccionados). 

Para desplazarse por los diferentes campos se puede usar las 

teclas direccionales o la tecla Enter. 

4. Seleccionar vía de transporte. 

5. Seleccionar el tipo de operación. 

6. Seleccionar el viaje/vuelo (el sistema mostrará la relación de 

viajes/vuelo que correspondan a la vía de transporte y tipo de 

operación seleccionado en los puntos a y b), una vez 

seleccionado el Viaje/Vuelo el sistema obtendrá los siguientes 

datos: Viaje, Nave (Código y Descripción), Tipo Transmisión, 

manifiesto (año y número) y aduana. Según el tipo de 

transmisión el sistema habilitará o deshabilitara ciertos 
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campos, así como algunos campos pasaran de ser 

mandatorios a opcionales  y viceversa. 

7. Ingresar el número de Documento de Transporte. 

8. Seleccionar el Terminal de almacén (Lug. Merc. Recibidas). 

9. Seleccionar el tipo de lugar de la mercancía recibida. 

10. Seleccionar el tipo de envió. 

11. Seleccionar o ingresar la fecha de emisión. 

12. Seleccionar el lugar de emisión del documento. 

13. Seleccionar o ingresar la fecha de embarque. 

14. Seleccionar el puerto de embarque. 

15. Seleccionar el código del puerto de entrega final. 

16. Seleccionar la fecha de entrega final  (esta opción es visible 

solo si el Manifiesto tiene como Tipo de Transmisión igual a 

EDI). 

17. Seleccionar el país de origen de la mercancía. 

18. Seleccionar el tipo de operador. 

19. Seleccionar al transportista. 

20. Seleccionar la condición de contrato. 

21. Seleccionar el requerimiento de servicio. 

22. Ingresar el número de detalle de aduana. 

23. Seleccionar el tipo de documento de transporte (según el Tipo 

de Transmisión del Manifiesto, muestra un valor por defecto). 
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24. Seleccionar la línea naviera (esta opción es visible solo si el 

Manifiesto o la Configuración de la Empresa  tiene como Tipo 

de Transmisión igual a EDI) 

25. Hacer clic en la opción Grabar. 

26. En el caso que faltase ingresar o seleccionar algún campo 

mandatario, el sistema muestra un mensaje de advertencia. 

27. Si existe otro Documento de Transporte con el mismo nombre 

en el mismo manifiesto, el sistema muestra un mensaje de 

advertencia y no permite guardar. 

28. Cuando se haya ingresado toda la información solicitada 

correctamente. El sistema muestra un mensaje indicando que 

el Documento de Transporte se registró correctamente. 

29. Al registrar el Documento de Transporte, el sistema habilita las 

pestañas Entidad (ENT), Flete (FLE), Puertos (PTR) 

Transporte.  

30. Para retornar al listado de documentos de transporte, hacer 

clic en la opción Volver.  
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ü Pestaña ENT (Entidades) 

 

Figura 1.5.3 

¶ Botón Nuevo 

 

1. Hacer clic en el botón nuevo que se encuentra en el lado derecho de 

la figura 1.5.3. 

2. El sistema habilita la pestaña detalle.  

3. Según la vía de transporte, serán visibles y/o ocultaran diferentes 

campos. Si es Marítimo se mostrara la siguiente pantalla Ver figura 

1.5.4.a.  

Opciones de Entidades 
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Figura 1.5.4.a 

Si la vía de transporte es Aéreo, se mostrara la siguiente pantalla Ver figura 1.5.4.b. 
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Figura 1.5.4.b 

4. En esta pestaña, solo están habilitados los botones Guardar y 

Cancelar. 

5. Ingresar los campos mandatorios que se encuentran con asteriscos 

(*). 

6. Seleccionar el rol del participante (los roles se muestran según el 

Tipo de Transmisión del Manifiesto). 

7. Seleccionar el participante. 

8. Hacer clic en el botón Guardar 

9. El sistema valida si falta ingresar alguna información requerida, si 

fuese así, muestra un mensaje solicitando ingresar el campo vacio. 

10. Cuando se haya ingresado toda la información mandatoria, el 

sistema guarda la nueva entidad y muestra un mensaje de 

confirmación. Posteriormente regresa al listado de Entidades, 

mostrando el nuevo ítem registrado. 

11. En caso presione el botón Cancelar en vez del botón guardar, el 

sistema retorna a la pestaña Lista, cancelando el ingreso de datos. 

¶ Botón Editar 

 

1. Si deseamos modificar algún registro, hacer clic en el botón Editar. 

2. El sistema habilita la pestaña Detalle, con los datos respectivos del 

ítem seleccionado en el listado. 

3. Cuando se finalice con la edición, hacer clic en el botón Actualizar. 
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4. Si todo fue correcto el sistema muestra un mensaje de confirmación 

de la operación, caso contrario muestra un mensaje de error. 

5. Para retornar al listado de entidades, sin guardar, hacer clic en el 

botón Cancelar. 

6. El sistema habilita la pestaña Lista. 

¶ Botón Quitar 

 

1. Seleccionar en la pestaña lista el registro que se desea Quitar y 

hacer clic en Quitar. 

2. El sistema muestra un mensaje de confirmación de la eliminación de 

la entidad. 

3. Si la respuesta es afirmativa, el sistema elimina la entidad 

seleccionada. 

 

ü Pestaña FLE (Fletes) 

 

Figura 1.5.5 
Opciones de Fletes 
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¶ Botón Nuevo 

 

1. Hacer clic en el botón nuevo que se encuentra al lado derecho de la 

figura 1.5.5 

2. El sistema habilita la pestaña detalle, con los botones Guardar y 

Cancelar habilitados.  

3. Según el tipo de transmisión del manifiesto que corresponde al 

Documento de Transporte que se va a registrar, se muestran 

distintos campos. Para el caso de EDI Ver Figura 1.5.6. Cuando es 

XML Ver Figura 1.5.7 

 

Figura 1.5.6 
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Figura 1.5.7 

4. Ingresar la siguiente información de los fletes, dando prioridad a los 

campos mandatorios marcados con asteriscos (*): 

a. Seleccionar el tipo de flete (al llamar a la ventana Tipo Flete, se 

muestran los registros que corresponden al tipo de transmisión de 

Manifiesto del Documento de transporte, EDI o XML) 

b. Ingresar el valor del flete. 

c. Seleccionar la moneda. 

d. Seleccionar el modo de pago (campo mostrado por el sistema 

solo cuando el tipo de transmisión es XML). 

e. Ingresar monto total (campo mostrado por el sistema solo cuando 

el tipo de transmisión es EDI). 

f. Seleccionar la condición del flete (campo mostrado por el sistema 

solo cuando el tipo de transmisión es EDI). 

g. Seleccionar el precio  base (campo mostrado por el sistema solo 

cuando el tipo de transmisión es EDI). 
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h. Seleccionar la unidad de mercancía del flete (campo mostrado por 

el sistema solo cuando el tipo de transmisión es EDI). 

5. Hacer clic en el botón Guardar. 

6. El sistema valida si falta ingresar alguna información requerida, si 

fuese así, muestra un mensaje solicitando ingresar el campo vacio. 

7. Cuando se haya ingresado toda la información solicitada, el sistema 

guarda el nuevo Flete y muestra un mensaje de confirmación. 

Posteriormente regresa al listado de Fletes, mostrando el nuevo ítem 

registrado. 

8. En el caso que se haga clic en el botón Cancelar, el sistema retorna 

a la pestaña Lista, cancelando el ingreso de datos. 

¶ Botón Editar 

 

1. Si deseamos modificar algún registro, hacer clic en el botón Editar. 

2. El sistema habilita la pestaña Detalle, con los datos respectivos del 

ítem seleccionado en el listado. 

3. Cuando se finalice con la edición, hacer clic en el botón Actualizar. 

4. Si todo fue correcto el sistema muestra un mensaje de confirmación 

de la operación, caso contrario muestra un mensaje de error. 

5. Para retornar al listado de fletes, sin guardar, hacer clic en el botón 

Cancelar. 

6. El sistema habilita la pestaña Lista. 
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¶ Botón Quitar 

 

1. Si deseamos quitar un registro del listado. 

2. Hacer clic en el botón Quitar. 

3. El sistema muestra un mensaje que solicita la confirmación para la 

eliminación del flete. 

4. Si se presiono la opción Si, el sistema elimina el flete seleccionado. 

ü Pestaña PTR (Puertos de Transbordo) 

 

Figura 1.5.8 

¶ Botón Nuevo 

 

1. Hacer clic en el botón nuevo que se encuentra al lado derecho de la 

figura 1.5.8 

2. El sistema habilita los controles fecha de zarpe y puerto de zarpe, 

además de los botones Guardar y Cancelar. Ver figura 1.5.8 

3. Ingresar la siguiente información: 

Opciones de Puertos de Transbordo 
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a. Seleccionar  o ingresar la fecha de zarpe. 

b. Seleccionar  o ingresar el código del puerto de zarpe. 

4. Hacer clic en el botón Guardar. 

5. El sistema valida si falta ingresar alguna información requerida, si 

fuese así, muestra un mensaje solicitando ingresar el campo vacio. 

6. Cuando se haya ingresado toda la información solicitada, el sistema 

guardara el nuevo Puerto de Zarpe y muestra un mensaje de 

confirmación.  

7. El nuevo puerto, se visualiza en la grilla de Listado. 

8. Para cancelar el ingreso hacer clic en el botón Cancelar, el sistema 

habilita los botones Nuevo, Editar y Quitar. 

¶ Botón Editar 

 

1. Si deseamos modificar algún registro. 

2. Seleccionar una fila de la grilla de listado de puertos. 

3. Hacer clic en el botón Editar. 

4. El sistema habilita los controles con los datos respectivos del ítem 

seleccionado en el listado. 

5. Cuando se finalice con la edición, hacer clic en el botón Actualizar. 

6. Si todo fue correcto el sistema muestra un mensaje de confirmación 

de la operación, caso contrario muestra un mensaje de error. 

7. Para cancelar la operación, sin guardar, hacer clic en el botón 

Cancelar. 
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¶ Botón Quitar 

 

1. Si deseamos quitar un registro del listado. 

2. Seleccionar una fila de la grilla de listado de puertos. Hacer clic en el 

botón Quitar. 

3. El sistema muestra un mensaje de confirmación de  la eliminación de 

la entidad. 

4. Si se presiono la opción Si, el sistema elimina el puerto seleccionado. 

 

ü Detalle 

 

Sección compuesta por 3 pestañas, Listado ï DET, Edición ï DET y 

contenedor 

Para ir a la pestaña Detalle lo podrá hacer de las siguientes maneras: 

Haga clic derecho sobre el Documento de Transporte del cual quiere ver 

sus detalles, aparecer§ la opci·n ñVer Detallesò. 

 Luego de grabar los datos generales del Documento de Transporte el 

sistema automáticamente se posicionara en esta pestaña.  

Por defecto la pestaña Detalle muestra el Listado de Detalles 

correspondiente al Documento Origen Seleccionado. Ver figura 1.5.9 
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Figura 1.5.9 

 

¶ Nuevo Detalle 

 

Haga clic en el botón Nuevo Detalle. 

El sistema habilita la pestaña Edición-DET. Ver figura 1.5.10 

 

Figura 1.5.10 
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Para desplazarse por los distintos campos solicitados, puede usar las 

teclas direccionales o la tecla Aceptar. 

1. Ingresar la siguiente información (Los campos marcados con 

asteriscos (*) son mandatorios y deben ser ingresados): 

a. Ingresar valor en aduanas. 

b. Seleccionar la moneda. 

c. Ingresar el peso bruto (KGM). 

d. Ingresar el volumen bruto (MTQ). 

e. Seleccionar el código de la naturaleza de carga. 

f. Ingresar la partida armonizada. 

g. Seleccionar el número asignado. 

h. Seleccionar la identificación del código de riesgo. 

i. Ingresar la temperatura máxima. 

j. Ingresar cantidad de bultos. 

k. Seleccionar el tipo de bulto. 

l. Ingresar la descripción de la mercancía. 

m. Ingresar las marcas y números de la mercancía. 

2. Al finalizar el ingreso de información, hacer clic en el botón grabar. 

3. El sistema valida si falta algún campo obligatorio, y para ello muestra 

un mensaje señalando el dato faltante. 
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4. Si la validación fue exitosa, el sistema muestra un mensaje de 

confirmación de la operación  y regresa a la pestaña Listado ï DET, 

donde se verá el nuevo detalle. 

¶ Editar Detalle 

 

1. Seleccionar un registro de la pestaña Listado ï DET. 

2. Hacer clic en la opción Editar Detalle. 

3. El sistema valida si se escogió algún registro, si no se selecciono o el 

listado este vacío, se muestra un mensaje informando que no existen 

registros. 

4. Si la validación fue exitosa, el sistema muestra toda la información 

relacionada al Detalle seleccionado. 

5. Luego de la modificación de los datos para la mercancía 

seleccionada, hacer clic en el botón Grabar. 

6. El sistema valida si el ingreso de la información es correcta. Si no 

fuese así, muestra un mensaje de advertencia con los errores 

encontrados. 

7. Si la validación fue exitosa, el sistema muestra un mensaje 

confirmando la operación y actualizará los datos correspondientes al 

Detalle  seleccionado y regresa a  la pestaña Listado- DET.  

8. Dependiendo del tipo de Transporte Aéreo o Marítimo se mostraran 

datos adicionales opcionales a ingresar. 

9. Para el caso de tipo de transporte Marítimo los datos a ser 

ingresados se muestran en la Ver Figura 1.5.11-A 
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Figura 1.5.11-A 

 

10. Para el caso de tipo de transporte Marítimo los datos a ser 

ingresados se muestran en la Ver Figura 1.5.11-B, muestra datos a 

ser ingresados si la mercancía es peligrosa. 
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Figura 1.5.11-B 

¶ Eliminar Detalle 

 

1. Seleccionar un registro del Listado Detalle. 

2. Hacer clic en la opción Eliminar. 

3. El sistema muestra un mensaje preguntando si está seguro de 

eliminar. Ver figura 1.5.12 
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Figura 1.5.12 

 

4. Si la respuesta es afirmativa, el sistema elimina el detalle con todos 

sus contenedores.  

ü Ver contenedor   

 

En el listado de Detalles seleccionar el detalle al cual quiere agregar, 

modificar o eliminar contenedores. 

Hacer clic en el botón Ver Contenedor. 

El sistema muestra la pestaña ListadoïCNT, con los contenedores 

creados hasta el momento para el Detalle seleccionado en la pestaña 

Listado-DET. Ver figura 1.5.13 
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Figura 1.5.13 

 

1. El sistema muestra en esta pestaña en la parte superior el Número 

de Manifiesto y Número de Documento de transporte, de los 

contenedores del listado. 

2. Para encontrar un contenedor en particular, puede digitar el número 

de contenedor y presionar el botón Buscar. 

3. El sistema realizará la búsqueda del contenedor para posteriormente 

mostrarlo en la grilla Listado. 

¶ Nuevo Contenedor 

 

1. Hacer clic en el botón Nuevo Contenedor. 

2. El sistema habilita y muestra la pestaña  Edición-CNT. Ver figura 

1.5.14 
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Figura 1.5.14 

3. Ingresar los siguientes datos (los campos marcados con asterisco(*) 

son mandatorios y tienen que ser ingresados sino el sistema no 

permitirá guardar el nuevo registro): 

a. Ingresar el número de contenedor. 

b. Si el contenedor es de propiedad del cliente (no arrendado), 

marcar la opción Shipper Own. 

c. Ingresar el peso del equipamiento con carga. 

d. Ingresar el peso de la tara del contenedor. 

e. Ingresar la cantidad de bultos (es mandatorio en el caso de 

tipo de transmisión igual a EDI) . 

f. Presionar el botón de búsqueda correspondiente al tipo de 

contenedor. El sistema muestra el formulario de 

mantenimiento de tipo de contenedor.  

g. Seleccionar un registro haciendo doble clic en alguna fila o 

presione el botón Aceptar.  
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Figura 1.5.15 

 

h. Ingresar el código del Sub-equipamiento o presionar el botón 

de búsqueda correspondiente al Sub-equipamiento o presionar 

el botón de búsqueda correspondiente al tipo de movimiento 

de carga. El sistema muestra la siguiente ventana de 

mantenimiento. 
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Figura 1.5.16 

 

i. Seleccionar un registro haciendo doble clic en alguna fila o 

presione el botón Aceptar.  
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Figura 1.5.17 

 

j. Presionar el botón de búsqueda correspondiente al código de 

indicador  lleno/vacío (este campo es mandatorio solo para el 

caso que el manifiesto sea del tipo de transmisión igual a 

XML). El sistema muestra la siguiente ventana de 

mantenimiento. 

k. Seleccionar un registro haciendo doble clic en alguna fila o 

presione el botón Aceptar.  
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Figura 1.5.18 

 

l. Si eligió la opción ñEmptyò- Contenedor vacío en el campo 

Código Ind. Lleno/vacío, se tiene que ingresar el Responsable 

de Contenedor vacío. 

m. Ingresar al responsable del contenedor nacionalizado. 

n. Si se ingresa algún campo en las opciones de temperatura, se 

tienen que llenar todos los campos del grupo. 

4. Al finalizar el ingreso de información, hacer clic en el botón grabar. 

5. El sistema valida si falta algún campo obligatorio, y para ello muestra 

un mensaje señalando el dato faltante. 



 

 

http://www.tci.net.pe  Página  57 de 398 
 
Fecha:  22/07/2011 
 

Manual de Usuario  

 

 

Todos los Derechos Reservados - Copyright © TCI S.A. ï 2010  

6. Si se ingreso toda la información solicitada, el sistema muestra una 

ventana donde solicita la confirmación del registro a guardar. 

 

7. Si la respuesta es afirmativa el  sistema muestra un mensaje 

confirmando la operación. Y habilita los botones de Precinto tales 

como Nuevo, Editar y Quitar. Ver figura 1.5.19 

 

Figura 1.5.19 

ü Pestaña PRECINTO 

¶ Botón Nuevo 
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1. Hacer clic en el botón nuevo que se encuentra al lado derecho de la 

figura 1.5.19 

2. El sistema habilita los controles Número de precinto, condición de 

precinto y entidad. Además de los botones Guardar y Cancelar. Ver 

figura 1.5.20 

3. El campo Contenedor tendrá el mismo valor que se ingreso en 

número de contenedor y no será editable. 

 

 

Figura 1.5.20 

4. Ingresar la siguiente información (los campos marcados con 

asterisco(*) son mandatorios y tienen que ser ingresados sino el 

sistema no permitirá guardar el nuevo registro): 

a. Ingresar Nro. de precinto. 
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b. Seleccionar la condición de precinto (mandatorio solo en el 

Caso que el manifiesto tenga el tipo de transmisión igual a 

XML). 

c. Seleccionar la entidad que coloco el precinto. 

5. Dar clic en el botón Guardar. 

6. El sistema valida si falta ingresar alguna información requerida, si 

fuese así, muestra un mensaje solicitando ingresar el campo vacío. 

7. Cuando se haya ingresado toda la información solicitada, el sistema 

guardara el nuevo Precinto y muestra un mensaje de confirmación. 

Ver figura 1.5.21 

8. El nuevo Precinto, se visualiza en el Listado. 

9. Para cancelar el ingreso hacer clic en el botón Cancelar, el sistema 

habilita los botones Nuevo, Editar y Quitar. 

 

 

Figura 1.5.21 
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¶ Botón Editar 

 

1. Si deseamos modificar algún registro. 

2. Seleccionar una fila de la grilla de listado de Precintos. 

3. Hacer clic en el botón Editar. 

4. El sistema habilita los controles con los datos respectivos del ítem 

seleccionado en el listado. 

5. Cuando se finalice con la edición, hacer clic en el botón Actualizar. 

6. Si todo fue correcto el sistema muestra un mensaje de confirmación 

de la operación, caso contrario muestra un mensaje de error. 

7. Para cancelar la operación, sin guardar, hacer clic en el botón 

Cancelar. 

 

¶ Botón Quitar 

 

1. Si deseamos quitar un registro del listado. 

2. Seleccionar una fila de la grilla de listado de Precintos. 

3. Hacer clic en el botón Quitar. 

4. El sistema muestra un mensaje de confirmación de  la eliminación de 

la entidad. 

5. Si se presiono la opción Si, el sistema elimina la fila seleccionada. 
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¶ Editar Contenedor 

 

1. Seleccionar un registro de la pestaña Listado ï CNT. 

2. Hacer clic en la opción Editar Contenedor. 

3. El sistema valida si se escogió algún registro, si se selecciono algún 

ítem o si el listado este vacío, se muestra un mensaje informando 

que no existen registros. Ver figura 1.5.21 

 

Figura 1.5.21 

4. Si la validación fue exitosa, el sistema muestra toda la información 

relacionada al Contenedor seleccionado y a sus precintos. 

5. Luego de la modificación, hacer clic en el botón Grabar. 
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6. El sistema valida si el ingreso de la información es correcta. Si no 

fuese así, muestra un mensaje de advertencia con los errores 

encontrados. 

7. Si la validación fue exitosa, el sistema muestra un mensaje 

confirmando la operación y actualizara los datos correspondientes al 

Contenedor  seleccionado y regresa a  la pestaña Listado - CNT. Ver 

Figura 1.5.22 

 

 

Figura 1.5.22 

¶ Eliminar 

 

1. Seleccionar un registro del Listado Contenedor 

2. Hacer clic en la opción Eliminar. 

3. El sistema muestra un mensaje preguntando si está seguro de 

eliminar. Ver figura 1.5.23 


































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































